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Il portale è raggiungibile attraverso il link https://portaleservizi.federginnastica.it 

Per richiedere le credenziali di accesso o nel caso in cui la password sia stata smarrita è necessario 

effettuare un recupero password. La Mail da utilizzare è quella registrata presso la propria Area 

Riservata / Tesseramento FGI. 

Se la Mail indicata è presente nel sistema, riceverete le credenziali di accesso. Vi invitiamo a 

guardare anche all’interno della casella di Posta Indesiderata / SPAM / Promozioni o simili. 

L’accesso al portale è consentito esclusivamente agli utenti che hanno un regolare tesseramento 

per l’anno in corso. 

 

 

PORTALE GESTIONE GARE AD USO DELLE SOCIETA’ AFFILIATE 

https://portaleservizi.federginnastica.it/
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Dopo aver inserito le credenziali si aprirà la home page come in foto. Cliccare sul pulsante “VAI 

ALLA SEZIONE” presente nel riquadro viola a sinistra “GARE” 

 

Si aprirà una successiva schermata con le voci relative alle gare. 

Prima di procedere alle iscrizioni, è consigliabile, fare un ALLINEAMENTO degli atleti della propria 

società. Il Sistema in maniera autonoma verificherà tutti gli atleti precedentemente tesserati nel 

Programma Tesseramento Federale.  

Per procedere cliccare su “VAI ALLA SEZIONE” presente nel pulsante viola a destra 

“ALLINEAMENTO DATI TESSERAMENTO”.  

 

 

Cliccare quindi sulla riga rossa “Avvia Allineamento Dati di Tesseramento” 

 

SEZIONE 1 - GESTIONE GARE – OPERAZIONI PRELIMINARI 
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Cliccare “OK” sul pop di conferma. 

 

 

 

Una volta concluso, potrete verificare i dati allineati, ed eventuali errori scorrendo fino in fondo alla 

pagina. 
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In caso di iscrizioni a gare di Squadra, che prevedono il pagamento dell’Adesione al 

Campionato interessato (vedi TUNS 2026), prima di procedere alle iscrizioni, verificare se è 

stata effettuata la procedura.  

Per procedere all’adesione cliccare su “VAI ALLA SEZIONE” del pulsante viola centrale “ADESIONI 

AI CAMPIONATI” e si aprirà la seguente maschera con l’elenco dei campionati che necessitano 

un’iscrizione preventiva. 

 

 

Cercare il Campionato interessato e cliccare sul pulsante blu “ADERISCI” e poi “OK” ai pop up 

successivi di Conferma ed Adesione Confermata. 
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Una volta aderito saranno visibili la data di avvenuta adesione ed altri 2 pulsanti: “LOG” ed “ELIMINA 

ADESIONE”. 

 

 

In caso di errore, è possibile cancellare l’adesione cliccando su “ELIMINA ADESIONE” ed “OK” ai 

pop up successivi di Conferma Cancellazione Adesione  
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Per verificare i pagamenti o cancellazioni è possibile farlo nel portale tesseramento nella Sezione 

Economato, filtrando per “Adesioni Gare”. In questo caso sono presenti 2 movimenti, uno di 

adesione ed uno di storno perché l’adesione è stata eliminata. 
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Per procedere alle Iscrizioni degli Atleti partire dalla pagina iniziale del portale servizi e cliccare su 

“VAI ALLA SEZIONE” presente nel pulsante viola a sinistra “ISCRIZIONI GARE” e poi applicare i 

vari filtri per cercare la gara. 

 

 

Scegliere la Sezione 

 

 

 

Scegliere successivamente il mese, nel caso non fosse quello corrente. 

SEZIONE 2 - GESTIONE GARE – ISCRIZIONE ATLETI e TECNICI 
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E’ possibile inoltre applicare altri filtri, come la fase, pure l’organizzatore. Per le gare regionali, di 

default, compare già il nome della regione di appartenenza. 

 

E' possibile anche scegliere di poter vedere lo Stato (ovvero terminati o non terminati) 

 

Una volta applicati i filtri di interesse, comparirà l’elenco degli eventi creati dal Comitato e/o dalla 

Federazione. 

 

 



Modalità Operativa 

Gestione Gare – Società FGI 
Versione 2026.004 del 06/02/2026 

Federazione Ginnastica d’Italia  Pagina 9 

 

Espandere l’Evento scelto cliccando sul simbolo “+” in fondo alla riga. Saranno visibili tutte le 

competizioni organizzate dalla stessa società organizzatrice nell’arco di uno stesso giorno/periodo. 

Cliccare sul pulsante giallo “CLICCA QUI PER ACCEDERE ALLE ISCRIZIONI” 

 

 

 

Scorrere e cercare la gara interessata e quindi cliccare sul pulsante verde “ATLETI” 
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Per inserire gli atleti partecipanti iniziare a digitare le iniziali del cognome dell’atleta da iscrivere. 

 

Selezionare l’atleta e poi fare “AGGIUNGI ATLETA”. Una volta aggiunto, verrà inserito nella parte 

sotto con il pallino verde (visibile a sinistra del nominativo). 

Se ci fossero altri atleti da iscrivere a quella gara, procedere in maniera analoga. 

Una volta inseriti tutti i nominativi sarà possibile procedere al pagamento. O in caso di errore di 

eliminarlo cliccando sul tasto rosso “Elimina Nominativo”. 

Per procedere al pagamento cliccare sul pulsante blu in fondo “VAI ALLA CONFERMA” 

 

PER LE ISCRIZIONI ALLE GARE DI SQUADRA: procedere alla stessa maniera, ma porre una 

particolare attenzione alle composizioni delle varie squadre (soprattutto se all’interno della 

stessa gara dovranno essere iscritte più squadre). 

Scegliere dalla tendina la giusta numerazione delle Squadre (1, 2, 3, etc).  
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N.B.: Controllare la spunta sull’accettazione delle condizioni di iscrizioni e procedere all’invio con i il 

tasto blu 

 

 

Ed “OK” nel successivo pop up di conferma. Il Pallino dello Stato dello stato dell’Atleta a questo 

punto diventerà blu e quindi correttamente inserito 

 

Il pallino a sinistra del nominativo, dopo il pagamento, da verde diventerà blu, e quindi l’iscrizione 

sarà regolare.  
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Nell’economato del portale tesseramento sarà possibile controllare l’avvenuto addebito della quota 

di iscrizione. 

 

E’ possibile eliminare un atleta iscritto ed ottenere il rimborso della quota di iscrizione, solo 

se NON è scaduto il primo termine. 

 

Una volta inseriti gli atleti, il pulsante “ATLETI” diventerà verde e tra parentesi sarà visibile il numero 

degli iscritti. Procedere alla stessa maniera con i Tecnici. Cliccare su “TECNICI”.  

N.B. L’iscrizione dei tecnici è OBBLIGATORIA e può avvenire in qualsiasi momento, anche il 

giorno stesso della gara. 
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Iniziare a scrivere le prime lettere del cognome-. Una volta selezionato il tecnico, cliccare su aggiungi 

tecnici 

 

Procedere alla stessa maniera per aggiungere più Tecnici.  

Anche per i tecnici, una volta inserito è sempre possibile eliminarlo cliccando su “ELIMINA 

NOMINATIVO” 

 

Con questo nuovo portale, solamente dopo l’avvenuto PAGAMENTO delle iscrizioni, sarà 

possibile caricare le tracce audio cliccando su “MUSICHE”, le schede (ove previste) cliccando su 

“GRIGLIE”. 
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Inoltre, sempre dopo aver effettuato il pagamento, sarà possibile caricare i “CDS/SPECIALITA’” 

per le competizioni che prevedono le dichiarazioni degli attrezzi. 

 

E’ importante la compilazione del CDS per dare modo alle società organizzatrici di sapere gli 

eventuali attrezzi che porteranno in gara i vari ginnasti (esempio GR) o le specialità che 

andranno a fare (esempio ACRO e AER). 

 

Dai 5 menù a tendina, è possibile selezionare l’attrezzo previsto dal programma tecnico di 

riferimento. 

 

 

 

NOTA PER AER-GR per il caricamento delle COPPIE DI SPECIALITA’ GR e per le 

COPPIE/TRIO/GRUPPO DI AEROBICA 

Sarà assolutamente necessario indicare gli abbinamenti tra i ginnasti.  

Selezionare la Specialità interessata e nel menù a tendina sottostante indicare con un numero 

l’abbinamento. (Esempio Coppia Specialità GR: Se si hanno 2 coppie BIANCHI/ROSSI e 

CELESTI/VERDI, assegnare il numero 1 ad entrambe le ginnaste Bianchi e Rosse (quindi coppia 

1); e poi il numero 2 ad entrambe le ginnaste Celesti e Verdi (quindi coppia 2). 
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Il corretto abbinamento è fondamentale per il caricamento delle musiche. 

Cliccare sul pulsante musiche e caricare la traccia audio alla RIGA VERDE che si è generata in 

maniera automatica dopo la compilazione del CDS. Se non fosse visibile la riga verde con il doppio 

nominativo, controllare che il CDS sia stato compilato correttamente.  

 

 

Dopo aver completato la procedura, sarà possibile scaricare i dati inseriti. 

 

Tornare all’Elenco degli eventi disponili, e cliccare sul “+” per espandere la riga. 
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Cliccare sulla freccetta blu a destra della gara a cui si è iscritti.  

 

Dal menù a tendina “DOWNLOAD” sarà possibile scegliere cosa ed in che formato scaricare. 

 

 

 

 

I propri atleti iscritti saranno visibile come di seguito nel file excel “Iscrizioni in XLS” 
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Mentre nel file “Iscrizioni in pdf”, saranno visibili sia i propri tecnici (nella pagina 1) che i propri atleti 

(nella pagina 2) 

Infine nel “Riepilogo PDF” saranno visibili sia i tecnici che gli atleti nella pagina 1, che i movimenti 

contabili (nella pagina 2) che corrisponderanno ai movimenti nell’Economato del Programma 

Tesseramento Federale. 
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Dopo aver seguito le operazioni preliminari di acceso al proprio account al portale servizi (come 

indicato nella pagina 1 della guida) cliccare sul pulsante “VAI ALLA SEZIONE” presente nel riquadro 

viola a sinistra “GARE” 

 

Cliccare su “VAI ALLA SEZIONE” presente nel pulsante viola a sinistra “ISCRIZIONI”. 

 

 

Cercare l’Evento per cui il Comitato Regionale vi ha inserito come organizzatore. 

O direttamente dall’elenco degli eventi o applicando i vari filtri per una ricerca più rapida. 

 

Espandere l’Evento scelto cliccando sul simbolo “+” in fondo alla riga.  

SEZIONE 3 - GESTIONE GARE – SOCIETA’ ORGANIZZATRICI 
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Saranno visibili tutte le competizioni organizzate dalla stessa società organizzatrice nell’arco di uno 

stesso giorno/periodo. 

Cliccare sulla freccetta blu a destra della gara a cui si è iscritti.  

Dal menù a tendina “DOWNLOAD” sarà possibile scegliere cosa ed in che formato scaricare. 

 

A differenza di una Società che si è solamente iscritta, nel file excel “Iscrizioni in XLS” saranno 

presenti TUTTI gli atleti.  

Il file è già elaborato con dei filtri, per una più facile redazione degli Ordini di Lavoro e per tutte le 

attività connesse all’organizzazione della gara. 
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Alla stessa maniera, nel file “Iscrizioni in pdf” saranno visibili sia TUTTI I TECNICI (nella pagina 1) 

che TUTTI GLI ATLETI (nelle pagine successive) iscritti alla competizione. 
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Nel “Riepilogo Pdf” invece saranno presenti SOLO I PROPRI tecnici ed i propri atleti nella pagina 1 

(solo se iscritti in quella competizione), ed i movimenti contabili (nella pagina 2). 

 

 

 

Come Società organizzatrice inoltre, cliccando sul pulsante giallo “CLICCA QUI PER ACCEDERE 

ALLE ISCRIZIONI”, si potranno verificare le iscrizioni di tutti gli atleti ed il loro “stato”. 

 

 

 

Si aprirà la pagina già vista prima “Iscrizioni Gare”. La differenza è che, in qualità di Società 

Organizzatrice, sono visibili due pulsanti blu in più sulla destra, Atleti e Tecnici. 
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Cliccando sul pulsante BLU “ATLETI” saranno visibili tutti gli atleti iscritti dalle varie società e 

verificare lo stato delle loro iscrizioni: 

- con pallino blu (perfezionate correttamente = valide) 

- con pallino verde (inserite ma ancora non perfezionata correttamente = non valide) 

- con pallino rosso (con anomalie e non corrette) 

 

 

 

Cliccando sul pulsante BLU “TECNICI” saranno visibili tutti i tecnici iscritti dalle varie società. 

 

 

 

 

 

 

 


